办理气象信息服务单位备案操作指引
一、登陆省网上办事大厅省气象局窗口
http://113.108.192.69/wsbs/index.asp
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二、在社会服务事项中找到“广东省气象信息服务单位备案”
三、阅读办事指南，下载《广东省气象信息服务单位备案表》，准备备案材料：
（一）营业执照扫描件1份；
（二）法定代表人身份证明原件扫描件1份；
（三）《广东省气象信息服务单位备案表》扫描件1份。
注：所有申报材料应使用A4纸复印，加盖公章后扫描成电子版。
气象信息服务单位是事业单位无营业执照的，只需提供第（二）、（三）项材料
四、点击在线申报，录入有关信息，上传备案材料
五、如备案材料不齐全，则收到省气象主管机构要求补正材料的通知
六、自通过备案之日起5个工作日内登陆省气象局官网查询备案公示信息
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